UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC Y KHOA
PHAM NGQC THACH
S6: 3194 /QD-TPHYKPNT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 84 thang 8 nédm 2023
QUYLT PINH

V& viéc ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong ciia Khoa Khoa hgc co ban — Y hoc
co s thugc Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Can cir Quyét dinh s6 24/QD-TTg ngay 07 thang 01 nam 2008 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Cén cir Quyét dinh s6 2560/QD-UBND ngay 19 thang 7 ndm 2021 cia Uy ban

nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé viée cong nhdn Hiéu truéng Trirong Dai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach nhiém ky 2020 - 2025,

Céin cit Nghi quyét s6 45/NQ-HPT-TDHYKPNT ngay 28 thang 01 ndm 2022 cia
Hoi déng Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc
va hoat dong cuia Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach,

Can civ Quyét dinh s6 2844/0P-TPDHYKPNT ngdy 04 thdng 5 nam 2022 ctia
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh quy dinh ché dé lam viée
déi voi giang vién Trieong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach,

Cén cir Quyét dinh sé 6513/QD-TPHYKPNT ngay 22 thdng 9 ndm 2022 ciia
Truwong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cia
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach,

Cén cir Quyét dinh s6 2368/QP-PHYKPNT ngay 15 thing 6 nam 2020 cua

Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy ché T6 chitc va hoat

dong cua Khoa Khoa hoc co ban — Y hoc co so thudc Truong Pai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

Theo dé nghi cua Truong Phong T6 chite Cdn bé tai To trinh s6 1121 /TTr-TCCB
ngay 0| thang ¥ ndm 2023 vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Khoa
Khoa hoc co ban — Y hoc co so thuge Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat dong cua
Khoa Khoa hoc co ban Y hoc co 5o thuge Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2368/QD-DHYKPNT ngay 15 thdng 6 nam 2020 cua Truong Pai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy ché T6 chire va hoat dong ctia Khoa Khoa hoc co
bdn — Y hoc co s& thuge Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

Piéu 3. Trudng Phong T chirc Can bd, Trudng Khoa Khoa hoc co ban — Y hoc
co sd; cac dng, ba Trudng Phong, Khoa/Bd mon, Trung tdm co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: ———__ HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; {"/\i/ ’ \

- Ban Giam hiéu; e
- Luu: VT, (TCCB/S).07¢ une i
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lip - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HOC Y KHOA
PHAM NGOC THACH

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Khoa Khoa hoc co bdn — Y hoc co s¢
thude Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach
(kém theo Quyét dinh s6 3494 /QD-TDHYKPNT ngdy 34 thing § ndm 2023
ctia Triwong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Vi tri, chire niing =

Khoa Khoa hoc co ban - Y hoc co s¢ (sau day goi tit 14 Khoa) la don vi chuyén ;
mon, giup viéc Hiéu trudng trong chi dao, didu hanh td chic thuc hién cdc cong tac Pt

theo chirc ndng, nhiém vy cuia Khoa nhdm phuc vu hoat dong cia Trudng Dai hoc Y :'-‘\5‘7
khoa Pham Ngoc Thach (sau déy goi tat [a Truong). 2

Khoa c6 chirc ndng tham muu, giup viéc Hi¢u trudng trong cong tac:

1. Pao tao nguén nhan lyc y té du nang luc, c6 chét lwgng & cdc trinh do Dai
hoc, Sau Dai hoc thudc linh vyc khoa hoc co ban va y hoc co so. Péng thoi phéi hop
phuc vu dao tao cho céc sinh vién, hoc vién cia cac Khoa khéc trong Truong va theo
nhu cAu cia céc to chire, ca nhan khéc.

2. Hd trg vé chuyén mon cho céc co sé dao tao, nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh, trung tdm y té, bénh vién thuc hanh trong Thanh phé Hb Chi Minh va toan quéc.

3. Tham muu cho Hiéu trudng va la dau mdi trong td chire thuc hién hoat dong dao
tao, khoa hoc cong nghé va hop tac qudc té vé khoa hoc co ban va y hoc co sé ciia Truong,

4. Tham muu td chire thuc hién cde chiic ning khéc khi ¢ phan cong ctia Hi¢u truong,

Chuong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu

La don vi chuyén mon thudc Truvong Pai hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach, chiu
trach nhiém dao tao ngudn nhan lyc y té du nang luc, c6 chit lvong & céc trinh do Dai
hoc, Sau Pai hoc thude linh vue y té ddng thei phdi hop phuc vu dio tao cho céc sinh
vién ctia Khoa Y, Khoa Dugec, Khoa Rang Ham Mit, Khoa Y té Cong cong, Khoa
Pidu dudng - Ky thuat y hoc, Khoa Y Dugc cd truyén, Khoa Y Viét - Buc thudc
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach va céac co s¢ khac.
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Nghién ctru khoa hoc: cung cép cac dich vu c¢6 chit lugng cao trong linh vuc y
té; c6 kha nang hd trg vé chuyén mon cho céc co s¢ dao tao chuyén nganh, trung tm y
té, bénh vién thuc hanh tlong thanh phé va céc tinh thanh; c6 du nang luc xay dung va
phit trién hop tac quc té tr ong nghién ctru khoa hoc va dao tao.

Khoa la don vi chuyén mon cia Truong, ¢ cac nhiém VU sau:

1. Xay dung chu'O'ng trinh, ké hoach giang day, hoc tap, huén luyén va chu tri td
chiic qua trinh dao tao; tb chte qua trinh dao tao va céc hoat dong gido duc khac trong
chuong trinh, ké hoach gidng day chung cta nha truong; té chac kiém tra danh gia
nguoi hoc theo quy dinh; giam sat viéc thuc hién cac ké hoach dao tao phdi hop, lién
két trén co s chip hanh nhiing quy dinh lién quan dén chuong trinh ciua B6 Gido duc
va Dao tao; phdi hop v6i Phong Quan ly Dao tao trong nhiing van dé chung nhu: cong
tac tuyén sinh, cong tac chudn bj tot nghiép, quan ly diém;

2. Tb chirc bién soan va thdm dinh chuong trinh, gido trinh cdc mon hoc lién
quan do Hiéu trudng giao; to chirc nghién ctu cai tién phuong phap giang day, hoc tap;
dé xuét xdy dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bj day - hoc, thuc hanh, thuc tap tai
phong lab hay trung tdm, bénh vién, cong dong va don vi thuc nghiém khoa hoc khac;

3. T6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc va céng nghé thude cac linh vuc lién
quan bao gébm chu dong dé xudt thanh phan hoi dong va nghiém thu dé tai (viéc thong
qua dé cuong, giam sat qua trinh nghlen cltu va to chie nghiém thu cac dé tai nghién
ctiu khoa hoc), cac sang kién cai tién ky thuat cip co s trén co so tudn thi nhiing
nguyén tic chung. Linh hoat t§ chtic cac budi sinh hoat khoa hoc tai Khoa va Hoi nghi
Khoa hoc chuyén nganh thuong nién (hodc phdi hop voi Phong Nghién ciru Khoa hoc
tham gia Hoi nghi Khoa hoc cip Truong). Cha dong tham gia nhitng Hoi nghi, Hoi
thao Khoa hoc lién quan dén linh vuc y té trong va ngoai nudc theo kha nang cho phép;

Khoa chti dong khai théc cic du an, ké hoach hO'p tac gitta cac co so dao tao,
nghién ctru trong nude va quc té vé linh vuc y &; gan dao tao véi nghién ctru khoa
hoc nham phuc vu cong téc cham soc strc khoe ngudi dan; dé xudt cac du én phét trién
tlong diém ctia Khoa vé6i Lanh dao Tr udng trinh Uy ban Nhan dan Thanh phd hodc
cap c6 thim quyen xem xét diu tu tuong xtng;

4. Quan ly gidng vién, can b, nhan vién va ngudi hoc thude Khoa va luu trir
cac thong tin co ban vé nhiing can b thinh giang cta Khoa theo phan cp cua Hiéu
trudng; xay dung chién lugc dao tao gidng vién, ngudn nhan luc k¥ thuat cao dam bao
tinh ké thira trong chuyén moén, quan ly va lanh dao don vi;

Céan cr vao tinh hinh thuc té chu dong dé xult v6i Lanh dao Truong bd sung,
kién toan ngudn nhan luc pht hop, thay dbi hay b sung cac can b co trinh do chuyén
mon cao lam kiém nhiém, thinh giang ly thuyét hay thuc hanh. Cha dong thuc hién
cong tac thi dua khen thudng trén co s¢ nhiing nguyén tic chung va phdi hop voi
Phong T chic Can bo;
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5. Chu dong md rong quan hé qubc té thudc linh vuc y té. Tranh thi su hop tac
gdm trao d6i kinh nghiém dao tao, nghién ctru khoa hoc, bdi dudng nang cao trinh do
giang vién, td chirc Hoi thao Khoa hoc, bd sung hay ning cap cac trang thiét bj giang
day va mot s6 vén dé lién quan khac;

6. Xay dung ké hoach cong tac vé co s& vat chit ky thuat tai Khoa mot cach
hop ly twong xing v6i nhi€ém vu va sy phat trién ctia Khoa trén co sé ph01 hgp vaéi cac
phong chtre ndng khdc;

7. Chip hanh nhiing nguyén t&c chung vé tai chinh, dé xudt cac khoan chi tiéu
dic thu lién quan téi chuyén nganh trinh Hiéu truéng xem xét;

8. Quan ly chét luong, ndi dung, phuong phip dao tao va nghién ctru khoa hoc
cta Khoa. Xay dung hé théng kidm tra chét luong phu hop voi timg ddi twong dugc
dao tao;

9. Thyc hién ddy du cac nguyén tic hanh chinh thudc pham vi Khoa quan ly.
D& xuét Hiéu trudng uy quyén cho Trudng Khoa cap mot s6 ching nhan, gidy gidi
thigu c6 tinh chat hanh chinh;

10. Xay dung ké hoach va td chiic thuc hién cong tac gido dyc chinh tri, tu
twdng, dao duc, 161 sdng cho doi ngli giang vién, can bg, nhén vién va nguoi hoc. T
chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vy, quan ly cho giang
vién va can bd nhan vién thudc Khoa;

11. Chu dong phéi hop vai céc co s¢ dao tao, td chirc khoa hoc va cong nghé,
san xuit kinh doanh, dich vu nhdm gén dao tao, nghién ciru khoa hoc véi hoat dong
san xuAt va doi séng xa hoi tiy theo tiém luc va diéu kién sén c6 ctia Khoa.

Pidu 3. Quyén han

1. Tham muu, d& xudt trién khai thuc hién cic ndi dung theo chirc nang, nhiém
vu ciia Khoa da dugc quy dinh tai quy ché nay.

2. Tham muu, dé xuét sira ddi Quy ché nay theo huéng phu hop thyc tién va
dam bdo tuan thu cac quy dinh hién hanh.

3. Td chirc thuc hién céc ndi dung, cong viéc theo chuong trinh cong tac, ké
hoach ndm va ké hoach khac do Hiéu trudng phén cong.

Pidu 4. Trach nhi¢m

1. Tuyét d6i tuan thu, chip hanh cac quy dinh cta phap ludt va Quy ché nay.

2. Chiju trdch nhiém toan dién truéc Higu truong vé thuc hién céc hoat dong
thudc chirc niang, nhiém vu va quyén han da dugc quy dinh tai Quy ché nay.

P



3. Bao dam tinh phdp ly, tinh khoa hoc va tinh bao mat theo quy dinh khi thuc
hién cdc hoat dong thudc chirc ning, nhiém vu va quyén han da dugc quy dinh tai Quy
ché nay.

Diéu 5. Chirc niing, nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia Viin phong Khoa

Chtrc ndng, nhiém vu, quyen han va trach nhiém cta Vin phong Khoa bao gdm
tit ca chuc nang, nhiém vy, quyén han va trach nhiém clia cac Ban truc thuge, cu thé
nhu sau:

1. Ban Hanh chinh - T chtre

a) Chiic nang: Céng tac tong hop, hanh chinh, vin thu, luu trit va hau can. Cong
tac I€ tan, an ninh trat tu.

b) Nhiém vu
- Quan ly ¢ép nhat ho so nhén su, lam cac thi tyc hanh chinh theo cac quy dinh;
- Cong tac bao vé chinh trji ndi bo;

- Déu méi tng hop: xdy dung chuong trinh, ké hoach cdng tac, lich tudn, théng
ké bao cao cua Khoa;

- Theo ddi don doc, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, lich lam
viéc cua Khoa;

- Tong két va tong hop bao cdo cong tac thuong ky vé hoat dong ctia Khoa;

- Nhiém vy thu ky céc cudc hop thude cép Khoa;

- Tiép nhén cong vin dén va phén phéi theo chi dao cua Trudng Khoa, theo ddi
qué trinh giai quyét vin ban;

- Luu trit hd so, gidy to trong qua trinh hoat déng cua Khoa;

- Chiu trach nhiém hudng dén vé k§ thuét soan thdo vin ban cho Khoa:

- Tham dinh vé hinh thac vin ban cia cac bd mon, don vi thudc Khoa trude khi
trinh cho Ban Cht nhiém Khoa;

- T6 chirc cong tac van thu, luu tdr, I€ tan, giai quyét cdng van gidy to cia cac
don vi, ca nhan theo quy ché ctia Khoa;

- Quén Iy va diéu phdi st dung cdc phong hop thudc Khoa; sir dung c6 hiéu qua
co' & vat chat, trang thiét bj do Truong va Khoa giao;

- Phu trach va phf)i hop véi cac don vi lién quan td chirc Hoi nghi, Hoi thao, L&
ky niém tai Khoa;

- Dau moi quan ly van phong pham cua Khoa;

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Truéng Khoa hodc Trudng Vin phong Khoa
phan cong.



2. Ban Quéan ly Dao tao
a) Chirc nang
- Tham muu cho Trudng Khoa vé cong téc quan ly va phat trién dao tao.

- T4 chire thuc hién cong tdc quéan ly dao tao va cong tac sinh vién, hoc vién
thudc trach nhiém, tham quyén.

b) Nhiém vu
- Xay dung quy hoach phat trién, lap chwong trinh, ké hoach ddo tao;

- Nghién ctru x4c dinh nhu ciu ddo tao lam co s& xdy dung ké hoach phat trién
dai han ciia Khoa, tham muu cho Trudng Khoa vé d6i méi cong tdc dao tao;

- Cha tri xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén quan ly dao tao;

- Xay dung, td chire, quan ly ké hoach dao tao cho sinh vién, hoc vién, b tri
lich hoc, dang ky hoc phén, bao luu két qua;

- T6 chire quan ly hd so luu trit két qua hoc tap cua sinh vién, hoc vién theo quy dinh;

- Phdi hop vdi cac don vi lién quan cap gidy to cho sinh vién, hoc vién thude
tham quyén cua Khoa;

- Lap d& xudt, phdi hop t& chire va thye hién cong tac tuyén sinh;

- Phdi hop v&i cac don vi lién quan nghién ctru, cdp nhét myc ti€u, noi dung
giang day va luong gia d8 phat trién cong tac dao tao;

- Phéi hop vé6i cdc BO mon, don vi t6 chirc dénh gia cong tac giang day cla
giang vién, nham dam bao chét lvong doi ngii giang day, dé xuét huéng giai quyét véi
Ban Chd nhiém nhim khong nglmg hoan thién cong tic quan ly giang day, hoc tap
trong Khoa;

- Quan ly viéc bién soan, in 4n gido trinh, tai liéu hoc tép, sach tham khao;
- Quan ly va thuc hién ké hoach giang day hoc tap hang nim;

- Phu trach va phéi hop véi cac B mon, don vi lién quan xdy dung va t6 chirc
thuc hién céc hop dong giang day;

- Tham gia xét t6t nghiép, khen thuéng, ky ludt, cép hoc bbng, 1én 16p, nglng
hoc, théi hoc;

- T4 chire thyc hién cac quy ché, quy dinh vé dao tao theo quy dinh hién hanh;
- Tiép nhan va xit Iy céc loai hd so lién quan dén cong tac dao tao;

- Thuc hién cong tac tdng hop thdng ké bao céo theo quy dinh va su phan cong
cua Trudng Khoa.
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- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong Khoa hogc Trudng Vin phong Khoa
phén cong.

3. Ban Nghién éﬁ'u Khoa hoc

a) Chtic nang

- Tham muu cho Trudng Khoa vé quan ly hoat dong khoa hoc cong nghé.
- T6 chuce diéu hanh cong tac nghién ciru khoa hoc.

b) Nhiém vu

- Tiép nhan va trién khai cac dé tai nghién ctru khoa hoc céac cép;

- Theo ddi, qudn Iy tién d§ thuc hién va td chic nghiém thu cac dé tai nghién
ciru khoa hoc ciia Khoa va B mon;

- Chu tri t0 chtc tham dinh va kiém tra viéc thue hanh xu ly dit lidu dé tai tot
nghiép cua sinh vién, hoc vién Sau dai hoc trudce khi trinh luén vén, ludn 4an;

- Tham gia gop y nghién ctru dé xuat cac giai phap kiém tra hiéu qua;

- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan to chiic cic cudc Hoi thdo, Hoi nghi
Khoa hgc, cac budi sinh hoat khoa hoc dinh ky, téng két khen thudng cong tac nghién
ctru khoa hoc;

- T6 chuc quan ly va dé xuat cac bién phap nhim ting cuong hoat dong nghién
ctru khoa hoc trong sinh vién, giang vién;

- Thuc hién cong tac tong hop béo cao vé hoat dong nghién ciru khoa hoc theo
quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong Khoa hodc Trudng Vin phong Khoa
phéan cong.

4. Ban Di ngoai - Hop tac Québc té

a) Chuc nang

- Tham muru cho Trudng Khoa vé quan ly hoat dong ddi ngoai va hop tac quic té;
- T chirc diéu hanh cong tac dbi ngoai va hop téc quic té.

b) Nhiém vu

- Xay dung ké hoach, chuong trinh hop tac qudc té hing nam;

- Chu tri lap ké hoach chuong trinh hoc tép giao luu, trao dbi sinh vién;

- Chuan bi ho so, lam cac thu tuc d6i véi cac chuong trinh hop tac quoc té vé
dao tao, nghién ciru khoa hoc;

- Té chirc cic cude hoi thao, hoi nghi, cac budi lam viéc lién quan dén hoat
dong hop tac qudc té;
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- Lap béao céo theo quy dinh vé hop téc qubc té;

- Thue hién céc nhiém vy khac do Truéng Khoa hodc Truéng Vin phong Khoa
phén cong. '

5. Ban Dao tao lién tuc

a) Chuc ndng

- Tham muu cho Trudng Khoa vé quan ly hoat dong dao tao lién tuc.

- T4 chure, didu phdi cac hoat dong dich vy dao tao lién tuc, bdi dudng kién thirc
chuyén mon, chuyén giao k¥ thuét cong nghé va céc loai hinh dao tao khac trong linh
vuc y hoc.

- Hop dbng ddo tao véi cac co sd'y t& va cdc cd nhan, t& chirc dé ddp ting nhu ciu
x4 hoi vé dao tao bdi dudng chuyén mon trong linh vure y hoc ctia khu vire phia nam.

b) Nhiém vu ([

- X4c dinh nhu cau, xdy dung ké hoach, chuong trinh dao tao trinh Hiéu truc’mg:\‘\ \
phé duyét va to chire diu pqh(“)i cac hoat dong dao tao, dao tao lién tuc, b’(“)i dudng kiér&'}
thire chuyén mon, va chuyén giao cong nghé cho cdn bo vién chire y t€ theo chi tiéu‘/
ctia B Y té va nhu cdu x4 hoi. '

- T4 chire diéu phéi cac hoat dong dao tao:

+ Pao tao lién tuc cho céc can bd y té dang hoat dong y té trong ldnh vucy té
& Viét Nam dé cap nhat vé kién thire, ki ning, thai do trong 1anh vyc chuyén mon
nghiép vu y t& nhim goép phén thuc hién Thong tu 07/2008/TT-BYT cia BO Y té vé
“Huéng dan cong tac dao tao lién tuc véi can bo nganh y té”.

+ DPao tao ngén han cac ching chi Sau Pai hoc nhim tao diéu kién cho céc
can bo y té mong mudn duge dao tao dé duge cép bang chuyén khoa nhung chua c6 co
hoi duoc dao tao tap trung c6 thé tich Ity mot s6 cac chimg chi Sau Dai hoc, chuén bi
trude khi thi tuyén va dugce dao tao tip trung Sau Dai hoc.

- Thye hién céc nhiém vu khic do Trudng Khoa hodc Truéng Van phong Khoa
phén cong.

6. Ban Bao dam chit luong
a) Churc ning:

- Tham muu cho Ban Chu nhiém Khoa, Trudng Khoa quan ly, diéu hanh cic
hoat dong ddm bao chét lugng gido dyc cua Khoa,

- T4 chire thue hién céc hoat dong dam bao chét lugng gido duc cia Khoa theo
quy dinh hién hanh.

e



b) Nhiém vu:

- Tham muu, thuc hién quy ché va chinh sach dam bao chét luong gido duc, ké
hoach, chuong trinh hoat dong kiém dinh va dam bao chét luong gido duc cua Khoa;
- Tham 'muu, thuc hi¢n cac quy dinh va hudng dan str dung noi bo vé céc tiéu
chi danh gia, ddm bao chat lugng gido duc theo quy dinh hién hanh;
- Tham muu, thuc hién kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién cac nhiém vu kiém
dinh va dam bao chat lugng gido duc cia Khoa
- Tham muu, thuc hién tham dinh cac diéu kién dam bao cht lugng cla cédc
chuong trinh dao tao; kiém tra, giam sat viéc thuc hién ra sodt chuong trinh dao tao
hing nam cta Khoa;
- Thyc hién cong tac tong hop thong ké bao céo lién quan dén chirc nang, nhiém
vu ctia Ban theo quy dinh va su phan cong ctia Trudng Khoa;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Khoa hoac Trudng Vin phong Khoa
phan cong,.
'k L4 - A A A Pl
Dieu 6: Chirc ning, nhiém vu ciia B4 moén
1. Churc nang
La don vi co so ctia Khoa, quan Iy chuyén mén vé dao tao, nghién ctu khoa hoc,
bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap thude chuyén nganh dugc giao, thuc hién dao tao
sinh vién, hoc vién theo su phan cong clia Khoa/Truong,
2. Nhiém vu
- Chiu trach nhi¢m vé ndi dung, chat luong, tién do giang day ctia nhitng mon hoc
dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia Truong, ctia Khoa;
- Xay dung va hoan thién ndi dung mon hoc, t§ chirc bién soan gido trinh, xdy
dung tai li¢u tham khao pht hop véi ni dung mén hoc dugc Truong, Khoa giao;
- Nghién ctru déi moi phuong phép gidng day, t6 chtc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap cua sinh vién, hoc vién theo quy dinh;
- Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢, thuc hién cac dich vu khoa hoc
va cong nghé;
- Xay dung ké hoach phat trién doi ngli cua B mon, tham gia dao tao, boi
dudng doi ngii giang vién thudc linh vuc chuyén mon;
- T chic danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va

cong nghé ctia ca nhan, ctia B mon, ctia Khoa va Truong theo yéu céu cta Truong va
Trudng Khoa;

- Phéi hop véi céc Bo mon, don vi, td chtic sinh hoat chuyén mon theo dinh ky,
td churc hoi thao, sinh hoat khoa hoc thudc linh vuc cua B mon;
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- Quan ly va st dung c6 hiéu qua nhan luc, co s¢ vt chét va cac phuong tién
thiét bi duoc Truong, Khoa giao.
3. Quyén han:

a) Tham muu, dé xuit trién khai thuc hién cac noi dung theo chirc ning, nhiém
vu ciia Bd mon da dugc quy dinh tai quy ché nay.

b) Tham muu, dé xudt stra ddi cac nodi dung c6 lién quan dén BO mon trong Quy
ché nay theo hudng ph hop thyc tién va dam béo tudn thi cdc quy dinh hién hanh.

¢) Cac quyén han khac theo quy dinh cua Hiéu trwéng va phép ludt hién hanh.
4, Trach nhiém:
a)-Tuyét d6i tuan thi, chip hanh cac quy dinh cta phép ludt va Quy ché nay.

b) Chiu trach nhiém toan dién truéc Trudng Khoa vé thuc hién cdc hoat dong
thudc chire nang, nhiém vy va quyén han da duoc quy dinh tai quy ché nay.

¢) Bao dam tinh phap ly, tinh khoa hoc va tinh bdo mat (néu cén thiét) theo quy
dinh khi thyc hién cdc hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu va quyén han da duogc
quy dinh tai quy ché nay.

Chuwong III
TO CHUC BO MAY
Pieu 7. To chire b may
8 CAC TO CHU'C POAN THE
HOIDONG KHOAHQC | [ I S i 4 :gi"cf’."’ D’L"fm
bAo TAO - C'I:i Du:hgn ’l?hnnh nién
- Chi hji Sinh vién

A

CAC PHOTRUONG
KHOA

! |

VAN PHONG KHOA CAC BO MON THUQC KHOA |

BAN HANH CHIiNH - ;
—>] TO CHUC | BOMON VAT LY Y SINH BO MON KY SINHY HQC <
L BARQUANLY BACTHD L3 B0 MONNGOAI NGU BO MONSINHLY - SINH LY BENH- | ¢
MIEN DJCHHQC
L—) RANNGHIEN Clty BO MON GIAO DYC THE
KHOA HQC CHAT v BO MON GIAI PHAU [—
BAN BAO DAM CHAT L o
> LUONG || BOMON L‘TH AN CHINH BO MON GIAI PHAU BENH - PHAP Y [€—|
—»| BANDAOTAO LIEN TYC || 80 MON HOA - SINHIIOA BO MON MO PHOI —]
' v DAI CUONG 0
L BAN DOI NGOAI - HGFP TAC BQO MON HOA SINH - SINH BO MON VISINH Y HQC —
QUOCTE » HQCPHAN TU'Y HQC




Diéu 16. Nhan sw

Truong khoa la nguoi ding dau khoa, chju trach nhiém trude Hiéu truong vé
cdc mit cong tac thudc chic ning, nhiém vu va quy€n han cta Khoa. Truong khoa
phai co trinh do tién s tra [én, phu hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai Khoa.

Pho trudng khoa la nguoi gitip Trudng khoa to chic thuc hién mot sb cong viéc
do Trudng khoa phén cong; bao céo va chiju trach nhiém trude Trudng khoa vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao; thay mit Trudng khoa khi duoc Trudng khoa ty quyén.
Pho trudng khoa phai 6 trinh d¢ thac si tr¢ [én, chuyén nganh phu hop véi linh vue,
cong viéc ddm nhiém. Pho trudng khoa phu trach hoat ddng dao tao, khoa hoc va cong
nghé phai cé trinh do tién si tro 1én.

Truong BO mon 1a gidng vién, co trinh do tién si trd 1én, chuyén nganh phu hop
voi linh vue, cong viéc dam nhiém. Pho truong Bo mon 1a gidng vién, co trinh do thac
s1trg 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vuc, cong viée dam nhiém.

Méi ban thude Vin phong khoa c6 01 Trudng ban do Hiéu trudng quyét dinh
theo dé xuat cia Khoa. Cac Truong, Phé Truong Van phong khoa co thé phu trach 01
ban. Nhan sy clia ban c6 thé gdm vién chic, nguoi lao dong, giang vién, nghién ciu
vién, k§ thuat vién,... cta cac by mén, don vi kiém nhiém cong tac tai van phong khoa.
Ché do cdng tac, sinh hoat doan thé,... ctia nhan su kiém nhiém thuc hién theo quyét
dinh phan cong, diéu dong cua Truong khoa.

Nhén sy ctia Khoa dugc xac dinh cian cr vao chuc ning, nhiém vu, khoi lugng
cong viéc va theo vj tri viée lam. Sb luong nhén sy do Hiéu trudng quyét dinh phan b
trong tong sé nhan su cla Truong hang ndm sao cho phu hop.

Nhan sy ctia Khoa dugc bd trf dam nhén nhiém vy, cong viéc ph hop véi trinh d,

chuyén mon, nghiép vu va vi tri viéc lam, dam bao hoan thanh &t nhiém vu dugc giao.

_ i CI} uwong v X ,
CHE DO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 17. Ché do lam viéc
Thuc hién theo quy ché lam viéc ctia Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

Thuc hién theo quy dinh vé ché do lam viée ddi voi giang vién Truong Dai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach.

Diéu 18. Ché dd hop

1. Vién chirc, nguoi lao dong cta Khoa tuan thu lich hop theo ké hoach, chuong
trinh cong tac va cac cudc hop khac ¢ lién quan khi duge Hiéu truong, Truong Khoa
phan cong.
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2. Tuy theo tinh chét va ndi dung cudc hop, Khoa téng hop y kién két luan cudc
hop, thuc hién quy trinh tham muwu, quy trinh td chirc thyc hién véi Phé Hiéu trudng
phu trach Khoa, Hiéu trudng va giri cac don vi, cac tap thé va c4 nhéan c6 lién quan.

3. Ché d6 hoi hop:
a) Hop Ban Chu nhiém Khoa dinh ky hang thang:
- Thoi gian: 13 gio thtr Hai tuan thr nhét va tudn thir ba ctia mdi thang.

- Thanh phin: Ban Chti nhiém Khoa, Trudng, Phé Van phong Khoa (c6 thé hop
mé rong khi can thiét). Ban Cht nhiém B mon cén phai du hop dé c6 du quyén han
thao luan va biéu quyét khi cin thiét, truomg hop bat kha khang thi béo cao trude véi
Trudng Khoa.

b) Hop giao ban Khoa dinh ky hang quy:

- Thoji gian: Hop it nhat mdi quy 1 l4n

- Thanh phin: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia Khoa.

¢) Hop dot xuét:

- Khi ¢6 nhu cdu cin thiét va do Truéng Khoa quyét dinh.

d) Hop noi bd cia cdc B modn, Vin phong Khoa, don vi trye thude

- Do Truéng Bo mén, Trudng Vin phong Khoa, Truéng don vi tryc thude
quyét dinh, khi cin thiét 1anh dao Khoa s& cung tham du.

- Pinh ky it nhat 1 lan/thang,

- TAt c4 cac truong hop ving hop thi phai xin phép va dugc su dong y ctia
Trudng Khoa hodc nguoi diéu hanh cude hop.

Piéu 19. Quy dinh vé bio cdo

1. B4o cdo:

Phuc vu hop giao ban dinh ky ctia Khoa: cdc BY mon, don vi gui bao cao két
qué cdng tac quy va ké hoach quy t6i cing nhitng kién nghi, d& xuit (néu co) vé Vin
phong Khoa chidm nhét 13 thtr Sau tudn cudi cta thang 3, 6, 9, 12. Vian phong Khoa ¢
trach nhiém téng hop giri Ban Chu nhiém Khoa va céac thanh vién hop giao ban.

B4o céo thang: Cac bo phén thudge Khoa guri bdo cdo két qua cong tac théng va
ké hoach thang tiép theo cting nhiing kién nghi, dé xuét (néu co) vé Vin phong Khoa
trude ngay 20 hing thang, Vin phong Khoa ¢6 trach nhi¢m tong hop, trinh Ban Chu
nhiém Khoa cho ¥ kién va giri bdo c4o hoan chinh bdng vin ban vé Phong Hanh chinh
Quan trj true ngay 25 hang thang,

Bao cao quy, ndm: theo quy dinh cua Truong va cla phdp ludt hién hanh.

e



2. Bao céo cong tac ctia Khoa gui vé Truong:
Van phéng Khoa bio cdo tong hop cong viéc ctia Khoa hang quy giri ve Truong
theo quy dinh.

3. Béo cdo tong két ndm hoc:

Cac B mon, don vi bdo cdo tong két nam hoc va phuong hudng nhi¢m vy ndm
hoc mdi vé Vin phong Khoa truée thoi diém quy dinh ctia Truong it nhat mot tuan.

4. Bao cao dot xuét:

Theo yéu cau ciia nha trudng,

Diéu 20. Mdi quan h¢ cong tac

1. Quy dinh chung:

Quan h¢ cdng tc cua Khoa dugc xdy dung dua trén co sé quy dinh vé& td chc,
hoat dong, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong Dai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach, ctia cac bd phén va don vi truc thudc Truong Dai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach, céc t6 chirc va ¢4 nhan c6 lién quan khac dé tang cudng su hop tac,

gin két, gop phan thuc hién t5t chirc nang va nhiém vu cta Truong Pai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach.

2. Quy dinh cu thé:

Vién chirc, nguoi lao dong thude Khoa co (rach nhiém thuc hién tdt cac quan hé
cong tac theo quy dinh sau:

a) Voi cac don vi thudc Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach:

Phoi hgp cung cac don vi tham muu cho Hiéu trudng to chuc thyuc hién chuic
nang, nhi¢ém vu ctia Khoa hogc cic ndi dung cong tac khac khi dugc phan cong;

Trong qué trinh phdi hop cong tic phai tudn thi céc quy trinh, quy ché lam viéc
cia Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Trong qua trinh phoi hop cong tac vdi cac don vi, néu co phat sinh méi quan hé
cong tac khong co tien I¢, khong co quy dinh, quy trinh thi béo cao Hiéu trudng xem
xét, cho y kién chi dao, két luan.

b) V&i Pho Hiéu trudng phu trach:

Chiu trach nhiém tham muu, chip hanh chi dao, phén cong va béo cdo cong tac
td chirc thuc hién céc chic nang, nhiém vu ctia Khoa v6i Phé Hiéu trudng phu trach
Khoa theo ké hoach, chuong trinh céng tic ndm va chap hanh thyuc hién theo két luan
ctia cp trén.

Thuc hién cac chic nang, nhiém vu khéac theo su phén cong cua Phé Hiéu
trudng phu trach Khoa.
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¢) Vai Hiéu truong:

Chiu trach nhiém tham muu, chép hanh chi dao, phan céng va bdo cdo cong tac
td chirc thyce hién céc chirc ning, nhiém vy ciia Khoa véi Hiéu trudng;

Thuc hién céac chirc ndng, nhiém vu khac theo sy phan cong cia Hiéu trudng.

Véi cac t chire, ¢4 nhan ngoai Trudng: trude khi thuc hién, Truéng khoa xin y
kién, chu truong ciia Hiédu trudng.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Can ctr Quy ché nay, Trudng khoa t chuc sdp xép nhan sy ctia Khoa
theo hudng tinh gon, hiéu qua; dong thoi phan cong nhiém vy cho vién chirc, ngudi
lao dong ctia Khoa nhdm bao dam hoan thanh t6t cac nhiém vu duoc giao.

Piéu 22. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu xét thdy can thiét, Trut”’;)g
Khoa va Trudng phong Té chirc Can b kién nghi Hiéu truong diéu chinh, sira dbiy és\,
sung cho pht hop véi quy dinh cia phap lut va yéu cdu thue tién ctia Truong./. /=






